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              Разрешенные действия: 
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      Аннотация

    
        
          Пособие соответствует Государственному образовательному стандарту дисциплины «Делопроизводство», 38.03.01 «Экономика», 38.03.02 «Менеджмент», и предназначено для слушателей всех форм обучения и студентов Инженерно-экономического института. Данное издание знакомит с терминологией, с историей делопроизводства, с нормами и правилами оформления бланков и составления документов, с нормативно-ведомственными и методическими документами по организации современного делопроизводства. В пособии представлен краткий обзор изучаемых тем, контрольные вопросы и образцы основных видов документов, необходимых для закрепления теоретических знаний.
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    Статистика использования
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                Количество обращений: 17907
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