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      Аннотация

    
        
          Учебное пособие знакомит с основными приемами профессиональной работы с пакетом программ Microsoft Office Professional 2016. Изложены основные сведения о профессиональных приёмах технологии подготовки текстовых документов, графического материала, таблиц, создания баз данных, конструирования презентаций средствами пакета Office 2016. Описаны основы создания приложений пользователя в среде Excel 2016 и Access 2016 на языке Visual Basic for Application. На Yandex-диске<https://yadi.sk/d/SR31asX6oYxHx> приводятся текстовые и графические файлы, содержащие исходные материалы (тексты, таблицы, программы, рисунки, базы данных) для выполнения упражнений и примеры выполненных самостоятельных заданий.
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