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Общие положения 

Выпускная квалификационная работа (ВКР) – это в первую очередь 

результат полученных знаний, навыков, умения работы с нормативно-

правовыми и справочными источниками, возможно работы с 

производственными или проектными организациями, овладения методами 

исследования, обработки, обобщения и анализа информации и оформление этого 

результата в документ с соблюдением установленных требований, который 

студент демонстрирует неограниченному кругу лиц с последующей оценкой, на 

основании которой комиссия присуждает обучаемому квалификацию по 

определенному направлению подготовки.  

Качественно оформленная работа является от части отражением 

аккуратности, внимательности и отношением к культуре производства будущей 

профессии.  

 

Структура ВКР 

ВКР состоит из следующих основных частей: 

- Титульный лист; 

- Задание (не нумеруется и не учитывается в общем количестве листов); 

- Реферат; 

- Содержание; 

- Термины и определения; 

- Перечень сокращений и обозначений; 

- Введение; 

- Основная часть (по разделам и подразделам); 

- Заключение; 

- Список использованных источников; 

- Приложения (Графическую часть крайним приложением) 

 

Сроки проведения нормоконтроля 

Нормоконтроль производится в течение 15-11 рабочих дней до защиты. В 

этот срок производится устранение замечаний. За 10 рабочих дней до защиты 

закрывается возможность устранения замечаний и корректировки самого ВКР, и 

в таком виде работа подгружается на электронный ресурс и производится 

простановка отметки «нормоконтроль пройден» или «нормоконтроль не 

пройден». 

Студенты не прошедшие нормоконтроль до защиты не допускаются. 
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Проверка на нормоконтроль 

Для проверки на нормоконтроль обучаемый направляет файлы ВКР на 

проверку в следующем виде и комплектности: 

1. В формате PDF собранную работу в полном объеме по структуре ВКР в 

том числе с приложениями и графической частью; 

2. Пояснительная записка (ПЗ) в формате doc; 

3. Приложения в редактируемых форматах в том числе в формате dwg. 

 

Общие требования к оформлению ВКР 

Оформление ВКР осуществляется по единому образцу. ВКР набирается 

машинописным текстом на бумаге формата А4 в текстовых, графических и 

растровых форматах (doc, docx, xls, dwg, dxf, psd, raw и аналоги). 

Для формата А4 шрифт типа Times New Roman с полями: левое – 30 мм, 

правое – 15 мм, верхнее и нижнее – 20 мм. Печать односторонняя. Текст должен 

быть выровнен по ширине страницы без переносов. 

Страницы ВКР следует нумеровать арабскими цифрами, соблюдая 

сквозную нумерацию по всему тексту, включая приложения. Нумерацию 

страниц по разделам размещать в штампе, а сквозную нумерацию в правом 

верхнем углу рамки. Висячие строки не допускаются. 

 

Требования к оформлению пояснительной записки и приложений 

Текст печатается на одной стороне листа белой бумаги формата А4 с 

рамкой и штампом через полтора интервала с использованием шрифта Times 

New Roman. Сквозная нумерация шрифт 12 в правом верхнем углу (нумерация 

начинается с содержания (титул и реферат учитываются, но не нумеруются), 

внутренняя нумерация в штампе. 

Основной текст – строчный шрифт 14, 1,5 интервал с абзацным отступом 

1,25. Дополнительные интервалы между абзацами не допускаются; 

Наименования разделов (глав) – с новой страницы с большим штампом, 

прописной полужирный шрифт 14, 1,0 интервал без абзацного отступа; 

Наименования подразделов – строчный шрифт 14, 1,0 интервал без 

абзацного отступа. Перед каждым подразделом делать интервал в одну строку 

(визуально отделить подразделы); 

Наименования таблиц, рисунков – строчный полужирный шрифт 12, 1,0 

интервал без абзацного отступа по центру листа. Таблицы на несколько страниц 

подписываются «Продолжение таблицы 0», «Окончание таблицы 0». После 

рисунков и таблиц перед текстом пропустить одну строку; 

Текст в штампе – выравнивание посредине, шрифт 12, 1,0 интервал без 

абзацного отступа. Стадия – указываем «ВКР». Фамилии разработал, проверил, 

н.контроль и при необходимости консультант; 
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Обозначение (нумерация) приложений – строчный шрифт 14, 

выравнивание по правому краю. Нумерация страниц у каждого приложения своя 

(нумерация прописной полужирный 12 шрифт). Для нумерации приложений 

применять буквы русского алфавита, например: Приложение А, Приложение Б 

и т.д. Наименование приложения прописной полужирный 14 шрифт с 

выравниванием посередине. 

 

На рисунке 1 и 2 представлены размеры штампов для оформления ВКР. 

 
Рисунок 1 – Размер штампа для чертежей и текстовой частей 

 
Рисунок 2 – Размер штампа для чертежей и текстовой частей 

 

Примеры оформления частей ВКР 

 

РАЗДЕЛ 1. АНАЛИЗ ИСХОДНЫХ ДАННЫХ И ПРОВЕДЕНИЕ 

ИЗЫСКАНИЙ 
 

1.1. Исходные данные 
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1.1.1. Климатология 

 

СОДЕРЖАНИЕ 

 

Введение........................................................................................................... 3 

Глава 1. Системы электронного документооборота в вузе......................... 6 

1.1. Понятие электронного документооборота............................................. 6 

1.2. Критерии выбора системы электронного документооборота.............. 10 

Глава 2. Анализ систем электронного документооборота в вузе............... 19 

2.1. Существующие системы электронного документооборота в 

вузах........................................................................................................ 

 

19 

2.2. Рекомендации по использованию электронного документооборота в 

вузе....................................................................................................... 

 

30 

Заключение...................................................................................................... 38 

Список использованных источников............................................................. 39 

Приложение 1. Название приложения........................................................... 41 

Приложение 2. Графическая часть…............................................................. 43 
 

 

Таблицы: 

Шрифт 12 название и в таблице, интервал 1,0. Название таблицы 

полужирным. 

 
Таблица 1.1 - Сравнительная характеристика материалов 

Характеристика Металл Стеклопластик 

Предел прочности при 

растяжении, МПа 
360 600-1200 

Плотность, т/м^3 7,85 1,9 

Долгосрочность 40 лет 80 лет 

 

Если на две (три) страницы: 

 
Таблица 1.2 - Сравнительная характеристика материалов 

Характеристика Металл Стеклопластик 

1 2 3 

Предел прочности при 

растяжении, МПа 
360 600-1200 

Плотность, т/м^3 7,85 1,9 

Долгосрочность 40 лет 80 лет 

Удлинение, % 25 2,2 

Модуль упругости, ГПа 210 40-55 
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Окончание (Продолжение) таблицы 1.2 

1 2 3 

Долгосрочность 40 лет 80 лет 

Удлинение, % 25 2,2 

Модуль упругости, ГПа 210 40-55 

 

Рисунки: 

По центру страницы без отступа, шрифт подписи 12, если название в две 

строчки интервал 1.0 

 

 
Рисунок 3 - Диаграмма деформаций стеклопластика и стали  

 

Формулы: 

𝑅1 = 𝑣 ∙ 𝜔 ∙ 𝛾𝑓𝑣 ∙ (1 + 𝜇) ∙ 𝑘𝑣 + 𝑃 ∙ (𝑦1 + 𝑦2),          (2.2) 

где 𝜔 – площадь линии влияния. 

𝑃 - нагрузка на ось АК, 𝑃 = 140 кН; 

𝑦1, 𝑦2 – ординаты линий влияния под нагрузками. 

 

Приложение А 
 

СМЕТНЫЙ РАСЧЕТ 

 

 

 

При оформлении ВКР рекомендуем пользоваться функцией «отображение всех 

знаков» (рисунок 4). 



9 

 

 

 
Рисунок 4 – Расположение функции «отображение всех знаков»  

 

Требования к оформлению графической части 

 

Приложение №?? – Графическая часть (крайнее приложение ВКР). 

 

1ый лист графической части – «Ведомость чертежей графической части» на 

листе А4 со штампом (шифр штампа КР-№000000-ГЧ) 

 

 
 

1 – указать шифр чертежа, например, «КР-№000000-ГЧ.1» (следующий лист 

будет «КР-№000000-ГЧ.2») 

2 – указать название чертежа (листа) – что отражено на чертежах этого листа 

3 – указать порядковый номер листа 

4 – итого листов в графической части 

5 – полное название темы ВКР 

6 – Наименование части объекта, к которому относится данный чертеж, 

например, Участок автомобильной дороги ПК0+00 – ПК 10+00 

1 2 3 

1 

2 

3 4 

5 

6 



10 

 

Библиографический список  

1. Положение о государственной итоговой аттестации по образовательным 

программам высшего образования – программам бакалавриата, программам 

специалитета и программам магистратуры — СПб: Изд-во Политехн. ун-та, 

2021. - 53 с. 

2. ГОСТ Р 21.101-2020 Система проектной документации для строительства. 

Основные требования к проектной и рабочей документации; 

3. ГОСТ 7.32-2017 Система стандартов по информации, библиотечному и 

издательскому делу. Отчет о научно-исследовательской работе. Структура и 

правила оформления; 

 

 

 

 

 



11 

 

Приложение А 

 

ОБРАЗЕЦ ТИТУЛЬНОГО ЛИСТА 
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Приложение Б 

 

ОБРАЗЕЦ ОФОРМЛЕНИЯ РЕФЕРАТА 
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Приложение В 

 

ОБРАЗЕЦ ОФОРМЛЕНИЯ ПОЯСНИТЕЛЬНОЙ ЗАПИСКИ 
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