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      Аннотация

    
        
          В первой части учебного пособия в полном объеме представлен текстовый редактор MS Word. Рассмотрены вопросы создания от простейших до самых сложных документов, приемы их эффективного редактирования, теоретические и практические рекомендации по работе в MS Word. Во второй части пособия рассматриваются различные варианты взаимодействия отдельных приложений Microsoft Office и предлагается решение ряда офисных задач. Пособие предназначено для студентов направлений «Экономика» и «Менеджмент», изучающих дисциплину «Информационно-документационное обеспечение» в рамках бакалаврской подготовки.
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